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Als einer der flihrenden FM-Berater haben wir uns auf die Optimierung von Gebdudenutzungs- und
lebenszykluskosten, die Erstellung von Gebaudebetriebskonzepten, die Begleitung von Architektur-
wettbewerben und die Ausschreibung von Facility Management Leistungen spezialisiert.

Was Sie erwartet

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort

Buchhalter*in

Hoéxter suchen wir ab sofort eine/n

(m/w/d)

in Teilzeit

Verwaltung von Kreditoren- und .
Debitorenbuchhaltung

Unterstlitzung bei der Lohn- und .
Gehaltsabrechnung

Kalkulation von Budgets .
Veranlassung von Priifablaufen und Analyse

der Ergebnisse .

Verwaltung von Steuerdaten
Beschaffung von Bliromaterial

Was Sie mitbringen

Kaufmannische Ausbildung und

ggf. Berufserfahrung

Vorkenntnisse in Lexware waren
winschenswert

Erfahrungen und sehr gute Kenntnisse
mit MS-Office-Programmen

Strukturierte, selbststandige und I6sungs-
orientierte Arbeitsweise

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Gerda Rotermund. Wir freuen uns tber lhre Bewerbungs-
unterlagen — gerne per E-Mail — mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen sowie Angabe des moglichen
Eintrittstermins an Billie Rotermund, bewerbung@rotermundingenieure.de.
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