
rotermund ingenieure

 
Als einer der führenden FM-Berater haben wir uns auf die Optimierung von Gebäudenutzungs- und 
lebenszykluskosten, die Erstellung von Gebäudebetriebskonzepten, die Begleitung von Architektur-
wettbewerben und die Ausschreibung von Facility Management Leistungen spezialisiert. 

Was Sie erwartet
 ▪ Verwaltung von Kreditoren- und  

Debitorenbuchhaltung 
 ▪ Unterstützung bei der Lohn- und  

Gehaltsabrechnung
 ▪ Kalkulation von Budgets
 ▪ Veranlassung von Prüfabläufen und Analyse 

der Ergebnisse
 ▪ Verwaltung von Steuerdaten
 ▪ Beschaffung von Büromaterial

Was Sie mitbringen
 ▪ Kaufmännische Ausbildung und  

ggf. Berufserfahrung
 ▪ Vorkenntnisse in Lexware wären  

wünschenswert
 ▪ Erfahrungen und sehr gute Kenntnisse  

mit MS-Office-Programmen
 ▪ Strukturierte, selbstständige und lösungs-

orientierte Arbeitsweise

www.rotermundingenieure.de

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Gerda Rotermund. Wir freuen uns über Ihre Bewerbungs-
unterlagen – gerne per E-Mail – mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen sowie Angabe des möglichen 
Eintrittstermins an Billie Rotermund, bewerbung@rotermundingenieure.de.

rotermund.ingenieure
Prof. Uwe Rotermund Ingenieurgesellschaft mbH & Co KG
In der Mönchemühle
Pfennigbreite 8
37671 Höxter
Tel. 05271 697 9998

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Höxter suchen wir ab sofort eine/n

Buchhalter*in (m/w/d)
in Teilzeit


